
1 

 

 島本町保育所等利用申込 

 ～オンライン入力の手引き～ 

 

令和６年度から島本町保育所等利用申込の方法がオンライン申込となり、紙の申請書類の提出による

申込が原則廃止となります。 

本手引きは、オンライン申込を行うにあたり、入力の手順や画面上の注意点について記載しています。 

 

 

【はじめに】 

島本町保育所等利用申込（ オンライン申込）をするあたり、以下の点を確認の上、申込を行ってくださ

い。 

 

・保育所等の利用申込 オンライン申込）の利用対象者は島本町にお住まいの方です ただし、他市町

村にお住まいの場合でも、入所希望日までに島本町に転入予定の方は申込していただくことができま

す。）。 

 

・きょうだいで申込をする場合でも児童ごとに１人ずつ申込が必要になります。 

 

・事前に保護者の「保育の必要性が確認できる証明書等 就労証明書など）」の提出書類をご準備くだ

さい（ 最後のページに添付する画面があります。必須の提出書類 ※）の添付がないと申込が完了でき

ませんのでご注意ください。）。（  

提出書類は、PDF（・Excel 等のデータ型式又はスマートフォンのカメラアプリ等で撮影したデータを

添付してください。なお、写真データで添付される場合は、書面に記載された内容が鮮明に見えるよう

撮影してください。 

 

※必須の提出書類 

保護者の「保育の必要性が確認できる証明書等」は全員必須です。必要に応じて同居されている方の

同書類も必要になる場合があります。他にも、出産前に申請される場合は母子手帳の写しが必要になる

など、詳しくは（「保育所等入所手続案内」に記載していますので、ご一読の上、本オンライン申込をし

ていただくようお願いします。 
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【オンライン申込の手順・入力時の注意点について】 

 

１ 島本町ホームページにアクセスし、以下の順番にクリックしていただき、（「令和○年度保育所等入

所申し込みについて」をクリックしてください。 

パターン１：子育て・教育＞幼稚園・保育所等・学童保育室＞保育所  

パターン２：島本町子育て応援特設サイト「ぐんぐんしまもと」＞乳幼児＞  

保育所  認定こども園  幼稚園  小規模保育事業所  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 注意） 

（ 「保育所等入所手続案内」「保育所等の紹介」をよく読んでから、ＵＲＬをクリックし入力画面に進ん

でください。 

 

 

 

～
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２ 保育所等入所申込の入力画面に遷移しますので、設問を順番に回答してください。 

  各設問には以下のような注意書きが記載されたものがあります。よく読んでいただき、入力をお願

いします。 

所要時間は世帯の状況により異なりますが、30分程度です。なお、（「必須」と書いている設問につ

いては回答しないと次のページに進めないので、必ず入力してください。 

また、設問の途中で入力内容を保存されたい場合は、画面下部に一時保存の機能がありますので、

そちらをご利用ください。 
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３ 出生前でも申込していただくことが可能です。その際、お名前が決まっていない場合は（「氏」のみ

の入力で結構です。性別についても不明な場合は（「回答しない」を選択してください。決まっている

場合は入力をお願いします。 

また、生年月日については、出産予定日を入力してください。 

さらに、出生前の場合は、母子手帳の写し（ カメラアプリで撮影した写真データを貼り付けてくだ

さい）の添付が必要になります。 
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４ 希望施設はプルダウンで選択することができますが、施設名を手入力し検索して選ぶこともでき

ます。最大１１施設まで ３歳児以上は最大７施設まで）選択できます。 

※重複の無いよう選択してください。 

 

 

 

５ 提出が必要な書類のデータを添付してください。 

必須の提出書類の添付がない場合、確認画面に進めませんので必ず保護者の保育の必要性を確認

する証明書等及び本人確認書類等は事前にお手元にご準備の上、申込をしてください。 

 保育の必要性を確認する証明書等については、保育所等入所手続案内の「申込時に必要な手続き

及び必要書類」に記載されていますので、必ずご確認ください。） 

 

※保護者の保育の必要性を確認する証明書等及び本人確認書類以外で書類が必要となる例 

・入所希望児童が出生前での申込をする場合→母子手帳の写し 

・入所希望児童が心身障害や発達障害がある場合→医師等の診断書、意見書等 

・同居するかたのどなたかが身体障害者手帳等の交付を受けている場合→それぞれの手帳の写し 
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６ 申込をするに当たり（「申し送りをしておかなければならないことがある」や（「他にも添付しておか

なければならないものがある」場合は、最後の設問で入力又は添付をお願いします。 
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７ 最後に「送信」ボタンを押すと申込が完了します。申込完了後、画面に記載されている受付番号が

必要になる場合がありますので、スクリーンショットやメモなどで受付番号を必ず控えておいてく

ださい。 

 

 

 

 


